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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. 8 (6) bekezdes, valamint az allamhéztartasrol sz6lo
torvény vegrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak el6irasai alapjan a Kovacs Maté Varosi Miivel6édési Kozpont és Konyvtarnal a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendje az aldbbiakban kertil
meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Kovacs Maté Varosi Miivelodési
Kdzpont és Konyvtar

— kezelésében 1év6 kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
alkalmazottainak, munkavallaldinak kozérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban
egyiitt: kozérdekii adat) igénylésenél, tovabba

— hataskore ¢és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekii adatok
kozzétételenél.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kdzvetlenil vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szociélis azonosségra jellemz6 ismert —, valamint az abbdl levonhato,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenysegére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon
vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, figgetlenil kezelésének maodjatdl,
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10.

11.

12.

onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy kulondsen a hatéskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekti adat fogalma ala nem tartozd minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely onalloan vagy méasokkal egyltt az adat
kezelésenek céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
vegrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kulondsen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositaséra
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyeérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitese;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rtén6 hozzaférhet6vé tétele.
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiseggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel
vagy az adatfeldolgozoéval,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzédést is — adatok feldolgozasat végzi.

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezOen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az
adat keletkezett.

adatkozl6: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.



4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az éallami vagy helyi 6nkormanyzati feladatok, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyeb kozfeladatot ellatdé szervnek vagy személynek lehet6vé kell tennie, hogy a
kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info  térvényben
meghatarozott kivetelekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
irdnyuld igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekii, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adat
megismerese irant
— szbban,
— irésban vagy
— elektronikus Gton
béarki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjdn a k6zérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
5.2.1. Szbbeli igények benyujtasa
— személyesen: a Kovacs Maté Varosi Miivelédési Kozpont és Konyvtar székhelyén

4200 Hajduszoboszlo, Szilfakalja 2. alatt., tigyfélfogadasi idében.
— telefonon a kovetkez6 telefonszamokon:52-558-80

5.2.2. Irasbeli igények benyujtasa
— személyesen: Kovacs Maté Varosi Miivelédési Kozpont és Konyvtar székhelyén

(4200 Hajduszoboszlo, Szilfakalja 2. alatt) benyujtva,

— postai Uton: a Kovacs Maté Varosi Miivelédési Kozpont és Konyvtar székhelyén
(4200 Hajduszoboszlo, Szilfakalja 2. alatt) —nek cimzett levélben,

— elektronikus Gton: a szoboszlokultura@gmail.com e-mail cimre kildott levélben,

Az igénylé kozérdekli adat, kozérdekbOl nyilvanos adat megismerésere vonatkozd
irasbeli igényét benyujthatja

— az ltala irt igénylési forméaban, vagy
4



— a Kovacs Maté Varosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar altal e célra
rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

5.2.3. Az adatigénylés vizsgalata

Az adatkezelési felelds a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi,
hogy

— az adatigényl6 az igénybejelent6 lapot megfeleléen toltotte-e Ki,
— abenyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

— azigényelt adatok a kézfeladatot ellatd szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szikséges adatokat, az adatkezelési
felelds 3 napos hatariddvel felhivja az adatigényl6t igényének pontositasara.

A felhivassal egyidejlileg az adatigénylot tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara iranyuld felhivasnak hatariddben nem tesz eleget, Gigy az adatigénylésrdl a
kozfeladatot ellato szerv a rendelkezésre allo adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai Uton vagy elektronikus levélben tortént pontositdsa esetén a
Kiegészitéseket a tigyintézdnek az ligyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatokra iranyulo igény esetében
az adatkezelési felelds t4jékoztatja az adatigénylét a kozzétett adatok pontos
fellelhetéségérdl és arrdl, hogy a tdjékoztatdssal egyidejlileg az igény teljesitettnek
tekintendd.

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekli adat, k6zérdekb6l nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl az igazgatd gondoskodik.

5.3.2. A szdban elGterjesztett igenyt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igenyelt adat a Kovacs Maté Varosi Miivel6dési Kozpont és Konyvtar
honlapjdn (szoboszlokultura.hu) vagy mas modon jogszeriien mar
nyilvanossagra keruilt,

— az igenyelt adat a Kovacs Maté Varosi Mivel6dési Kozpont és Konyvtar
munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

— azigény a Kovacs Maté Varosi Miivel6dési Kozpont és Konyvtar eljarasara,
hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos
tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szdban ecléterjesztett igény SzOban nem vélaszolhatdé meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényenek teljesitésére irasban kerl sor.
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5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

A telefonon érkez0, a kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kdzlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti
egység vezet6jéhez vagy az igazgatohoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézseg nélkil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdekii adat, k6zérdekbOl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigenylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valod tajékoztatassal egyiitt, 8
napon belll irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozélte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birosaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-€ig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése ¢és a tajékoztatd hataridére torténé elklldése:
adminisztrator feladatat képezi.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol flggetlendl az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

A maésolat keészitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerdilt kdltség mértékéig
terjed6en — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére
vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint koltsegtéritést allapitunk meg, melynek
0sszegérol az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

A koltségtéritessel kapcsolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsatasa konyveld
feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetdé 15 napon belll kell teljesiteni. Arrol, hogy a maésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
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koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld éltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozésara igazgatd jogosult.

6. A  kozérdekii  adatszolgaltatishoz  kapcsolédé  Kkoltségtérités  Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrdl szolé az Info tv. 29.
8 (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg, mely 6sszegrél az igénylot az igény teljesitését megel6zéen
tajékoztatni kell.

A hivatkozott torveny 29. 8§ (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités
mértekének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— haaz adatigenylés teljesitése a kdzfeladatot ellato szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékai igénybevételével
jar, az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képez6 ,,Elszamolo iv’-en Kkell
megallapitani.

Az elozbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadasa elodtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

6. Adatvédelmi eloirasok

6.1. A Kovacs Maté Varosi Mivelédési Kozpont és Konyvtar altal kozzétett adatok
megismerését regisztraciohoz, személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni.
Az elektronikusan kozzétett kozérdekti adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentl
sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentl szlkséges. Az igeny
teljesitését, illetoleg a koltségek megfizetését kovetoen az igénylo személyes adatait
haladéktalanul torolni kell.



6.3.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt
le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kozérdekii adatok kozzétetelének rendje

7.1.

7.2.

7.3.

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozé tgyekben - igy kilénésen az allami
és onkormanyzati koltségvetésre s annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznélasara és az erre kotott szerzdédésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositasara vonatkozoan - koteles el@segiteni és biztositani a kbzvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon,
digitalis forméaban, barki szdmara, szemelyazonositas nelkdl, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil kimésolhaté mddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kiméasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

Az Infotv. 37. 8§ szerinti kdzzetételi listikon meghatarozott adatait a kbzfeladatot ellatd
szerv sajat honlapjan hgszi.hu ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1.
melléklete szerint (k6zzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol,
az igazgatd gondoskodik.

7.4. Az Info tv. 37. §-ban meghatérozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.

7.5.

mellékletét képezi.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.



8. Zard rendelkezés

A K@ZERpEKI”J ADATOK MEGISMERE§ERE IRAN)(UL() KI?RELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

2022. januar 0l.napjan lép hatalyba

A szabalyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi elGiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
eldirasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmertilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért igazgatd felelds.

HajdUszoboszlo, 2022. januér 01.

Dr. S6s Csaba
igazgato



Kovacs Maté Varosi Miivel6dési Kézpont és Konyvtar 1. melléklet
4200 Hajduszoboszlo
Szilfakalja 2.

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([-ba tett X jellel kérjik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
[ 1 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[ szemelyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
(] csak méasolat formajaban igénylem és a masolat

| papir alapu legyen

[ | szamitdgepes adathordozd legyen

LI floppy legyen

L1 CD legyen

| PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

[ elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo eseten)

[ szemelyesen kivanom atvenni
L] postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja: ...........oiiiiiiiiiiiii
b) Adatkozlés idOpontja: .......oooiiiiiiii
C) Adat el6készitd megnevezeése: .......ovveeverneineenannn.
d) A felmerllt KOItSg 6SSZEge: . .ovvvvvveeieeeiieiieannas
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka: ............cooviiiiiiii i

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NN 1=

LeVEIBZAST CIM: et e e e e

Telefonszam: ......ccoovvviiiiiiiiiiee e, E-maileime
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1. melléklet a 2011. évi CXII. tdrvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

2. melléklet

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetdségei

A véltozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A véltozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek €s az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A véltozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati
vezet6 neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ligyfélfogadasi rend

A véltozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatosagi déntései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét es
alaptevékenységét meghatéarozd, a szervre
vonatkoz6 alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdzdk, valamint a
szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatéalyos és teljes szOvege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kdzfeladatot ellato szerv éltal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az allampolgari kdzrem(ikddés (véleményezés)
madja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
tléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, lilésének jegyzOkonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testlleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitdsai

A vizsgélatrol sz6l6
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil,
az adatvédelmi felels, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozé adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

Azon kozérdekili adatok hasznositasara iranyuld
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyik szerz6dé fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo
ko6zérdekt adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozfeladatot ellat6 szervre vonatkozé kiilonos
és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkétott, a
kodzadatok Gjrahasznositasarol szol6 térvény
szerint kétott kizardlagos jogot biztositd
megéallapodasok szerz8dé6 feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag idotartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozast kovetd 15
napon belul

Az el6z6 allapot torlendd

15.

A kozadatok Gjrahasznositasaroél szol6 térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerz0dés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy annak elérhetéségére mutatd
hivatkozas) , amely az Gjrahasznosités céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat gylijtésével,
eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat

A valtozast kovetd 15
napon belil

Az el6z6 allapot torlendd
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bevételbdl valo fedezését irja eld a kdzfeladatot
ellaté szerv részére

1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Mego6rzés

A kozfeladatot ellat6 szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoléja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetO tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kdltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal nydjtott, az
allamhaztartasrol szo6l6 térvény szerinti
koltségvetési tAmogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, sszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvalositasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillio forintot
elérd vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo6 szerzodések
megnevezése (tipusa), targya,

a szerzodést koto felek neve, a szerz0dés értéke,
hatarozott id6re kotott szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai,
a védelmi és biztonsagi célu beszerzesek adatai és
a mindsitett adatok,

tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések, és az azok eredményeként kotott
szerzédések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkdl

szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti
értéke kozil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az iddszakonként visszatér6 - egy évnél
hosszabb idGtartamra kotott - szerzodéseknél

az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy
évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyt szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncessziorol sz616 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazék
adatai, az elbiralasrdél készitett emlékeztetok,
palyéazat eredménye)

Negyedévente

A kil6n jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalébb 1 évig

archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasara (igy kulondsen egyesiilet tAmogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd

kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvaldsul6 Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerz6désekrol)

archivumban tartasaval
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Kovacs Maté Varosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar
4200 Hajduszoboszlo 3. sz. melléklet
Szilfakalja 2.

ELSZAMOLO IV

a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltsegtéritéshez

Kozérdekt adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:

Kért kozérdekl adat tartalma: .......ooomnnnoeee e
SZAMIAZAST ClM e et e e e e e e e e e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzo
SZEMEAIY(EK) & oeeee e e,

Koltsegterités 0sszege:
1.) Az igenyelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koéltsége: ....................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége: P |

3.) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége:
a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaorak szama: .........

b) Egy orara esé illetmény: ............. Ft

C) Megtéritendd illetmény Gsszege: .. Ft

d) ... % szocialis hozzgjarulas (c. pontutdn) ... Ft

e) .....% munkaerd piaci jarulék (c. pontutan) ............... Ft

fy ctd+¢ Ft
4.) Koltségteérités dsszesen (1+2+3f): L Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzo
személy(ek) munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. , 201, .l

.......... a|a|ras
A koltségteérités dsszegét kiszamitotta:
.................... 2010

ala|ras ..............

Amennyiben tobb, kiillonbozd illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok madsolasat, ugy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kovacs Maté Varosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar 2022 .januar 1 -tél hatalyos
,,K0zérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo szabalyzat”-aban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok
betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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	Az adatok meghatározott szempontok szerinti előállítását, csoportosítását végző személy(ek) : ……………………………………………..
	Az adatok meghatározott szempontok szerinti előállítását, csoportosítását végző személy(ek) munkaidő ráfordítását igazolom.

